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Opent U Outlook voor de eerste keer Ga dan naar Stap 6

Stap 2: Ga naar

De instel

Configuratiescherm.

lingen van de computer aanpassen

Systeem en beveiliging

De status van uw computer controleren
Een back-up van uw computer maken
Problemen detecteren en oplossen

Netwerk en internet
Netwerkstatus en -taken weergeven
Opties voor thuisgroepen en delen selecteren

Hardware en geluiden
Apparaten en printers weergeven
Een apparaat toevoegen

Programma'’s
Een programma verwijderen
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Weergeven op: Categorie ¥

Gebruikersaccounts en Ouderlijk

toezicht

) Gebruikersaccounts toevoegen of
verwijderen

) Ouderlijk toezicht voor elke gebruiker
instellen

Vormgeving en persoonlijke
instellingen

Het thema wijzigen
Bureaubladachtergrond wijzigen
Beeldschermresolutie aanpassen

Klok, taal en regio

Toetsenborden of andere invoermethoden
wijzigen

Toegankelijkheid

Instellingen aanbevelen

Visuele weergave optimaliseren

; In Configuratiescherm zoeken pel




Typ in het zoekvak: e-mail
en open de configuratie van uw email door op het icoon email te klikken.

@ E-mail

Stap 3: Klik op E-Mailaccounts om een extra/nieuw Exchangeaccount toe te voegen

. -
A E-mailconfiguratie - Outlook g

E-mailaccounts

<3 E-mailaccounts en adreslijsten configureren

Gegevensbestanden

& Instelingen wijzigen voor de bestanden die in Cadevarshestanden. .
&é Qutlook worden gebruikt voor het opslaan van =0 I

e-mailberichten en documenten

Profielen

Meerdere profielen voor e-mailaccounts en Profielen weergeven
% gegevensbestanden instellen (normaal gesproken = 2 ]

is één profiel voldoende)

Sluiten |

Stap 4: Klik op nieuw om een account toe te voegen.

) — I
(A Accountinstellingen i

E-mailaccounts
Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.

g d Nieuw... | 3¢ Herstellen... 15F Wijzigen... €% 4ls standaard instellen X Verwijderen # &
Naam Type
5 om— Microsoft Exchange (standaard vanaf dit account verz...

Het geselecteerde account bezorgt nieuwe berichten op de volgende locatie:
Map wijzigen | deweeeweswiposirorgwiiesbeminiie
in gegevensbestand C:\Users\Gebruiker),.. \Microsoft\Outiookéidittiikimmmms




Stap 5: Klik E-mailaccount aan en klik op volgende.

-
M Nieuw account toevoegen

Service kiezen

internetprovider of uw organisatie.

") SMS-berichten
Verbinding maken met een service voor tekstberichten.

) Overige
Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.

’Fax Mail ffaﬁébort
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Stap 6:

Email account instellen. Selecteer de onderste optie

Nieuw account toevoegen

Automatische accountconfiguratie
Verbinding maken met andere servertypen.

(") E-mailaccount

naar
ns
E-malladres:
Wachtiwoord
Typ het wachtwoord op
tvanagen
(") SMS-berichten

< Varige [Vglgende> ] I Annuleren

Stap 3:



Klik hier de middelste optie aan om verbinding te kunnen maken met de Exchange server.

'

‘Nieuw account toevoegen

-

Service kiezen

(") Internet-e-mail
Verbinding maken met uw POP- of IMAP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen,

Verbinding maken voor toegang tot e-mailberichten, agenda, contactpersonen, faxberichten en voicemailberichten.

() SMS-berichten
Verbinding maken met een service voor tekstberichten,
. Overige
Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.

Fax Mail Transport

[ < Vorige ][ Volgende>] [ Annuleren ]

Stap 4:

Typ bij server: MKEX
Typ bij gebruikersnaam: Uw eigen gebruikersnaam.

‘Nieuw account toevoegen

Serverinstellingen
Geef de gegevens op die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange of een compatibele service.

Typ de naam van de server voor uw account. Als u de naam van de server niet weet,
raadpleegt u de accountprovider.
Server: |mkex

[¥] Exchange-modus met cache gebruiken

Typ de gebruikersnaam voor uw account.

Gebruikersnaam: |Uw Gebruikersnaam Naam controleren |

Meer instellingen ... |

< Vorige ][ Volgende > ] [ Annuleren ]

En klik vervolgens rechtsonderin op meer instellingen.

Stap 5: Vink onderaan de optie “Via http verbinding maken met Micosoft Exchange”




| Algemeen | Geavanceerd | Beveiliging | Verbinding
Verbinding

Deze instellingen gebruiken wanneer er verbinding wordt gemaakt met
Microsoft Exchange tijdens offline werken:

(@ LAN-netwerk gebruiken
) Telefoonlijn gebruiken
() Verbinding maken via een kiezer

Modem

Onderstaande inbelverbinding aebruiken:

: Eigenschappen... Toevoegen.., ‘
QOutlook op het web

[¥]¥ia HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange:

[ Proxy-nstellingen van Exchange... ]

Stap 6: Klik op “Proxy-instellingen van Exchange”

En vul alle velden in zoals hieronder staat aangegeven

Proxy-instellingen van Microsoft Exchange

Microsoft Outlook en Microsoft Exchange kunnen met elkaar via internet communiceren door RPC's in HTTP-pakketten
te nesten, Selecteer het gewenste protocol en de methode voor identiteitscontrole. Neem contact op met de
Exchange-beheerder als u niet weet welke opties u moet selecteren.

Verbindingsinstellingen

Deze URL Vgebruiken om voor Exchange verbinding te maken met mijn proxyserver:

https:// mail.pcelburg.nl

[V] Alleen verbinden via SSL
Alleen verbinding maken met proxyservers die een certificaat hebben met daarin de volgende principal-naam:
msstd:mail.pcelburg.nl

Bij snelle netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCP/IP
Bij trage netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCP/IP

Instellingen voor proxyverificatie
Deze verificatie gebruiken wanneer er voor Exchange verbinding wordt gemaakt met mijn proxyserver:

| Basisverificatie
NTLM-verificatie

Negotiate-verificatie [ OK ] [ Annuleren

(vergeet onderaan niet de verificatie op Basis te zetten)

En klik op OK

Klik op Toepassen en dan op OK



Microsoft Exchange

| Algemeen | Geavanceerd | Beveiliging | Verbinding

Verbinding

Deze instellingen gebruiken wanneer er verbinding wordt gemaakt met
Microsoft Exchange tijdens offline werken:

© LAN gebruiken;
") Telefoonlijn gebruiken

(" Verbinding maken via een kiezer

Modem

Onderstaande inbelverbinding gebruiken:

Outlook op het web

[¥] via HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange

[ Proxy-nstelingen van Exchange... ]

ok [ Ameren | [ Toepassen |

Stap 7:

Dan kom je weer terug in onderstaand scherm en kan je op volgende klikken.

ey

Serverinstellingen
Geef de gegevens op die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange of een compatibele service.

Typ de naam van de server voor uw account. Als u de naam van de server niet weet,
raadpleegt u de accountprovider.

Server: }rhkex
[¥] Exchange-modus met cache gebruiken

Typ de gebruikersnaam voor uw account.

Gebruikersnaam: |Uw Gebruikersnaam :

Meer instellingen ...

<Vorige |[ Volgende > | [ Annuleren |

Stap 8: Vul Uw gebruikersnaam en wachtwoord in:



En achter uw gebruikersnaam moet “@MOW” komen te staan

Microsoft Outlook
Verbinding maken m et dommeammiSpmmmym—

[ Gebruikersnaam@MOW ]

Fr—

Mijn referenties onthouden

[ ok ][ Annuleren |

En vink “Mijn referenties onthouden” aan en dan op OK

Uw Outlook is nu ingesteld klik op Voltooien om Outlook te openen

De procedure is voltooid.

U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van het account.

Klik op Voltooien om de wizard af te sluiten.

%

Rechtsonderin in Outlook zou nu “Verbonden met Microsoft Exchange” Moeten komen te staan.

[ Een ander account toevoegen... |

nge | 100% (=) 0




